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“Valle del Sacco”’
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e-mail biblioteca@comune.ceccano.fr.it

Approvato con la Determinazione n. B/52 del 9.11.09

BANDO DI GARA PER APPALTO PUBBLICO PER FORNITURA MATERIALE
DOCUMENTARIO PER LE BIBLIOTECHE DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO VALLE DEL
SACCO. PIANO 2009.L.R. 42/97

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO “BENI E SERVI CULTURALI”
RENDE NOTO CHE

¢ indetta gara di appalto pubblico per 'aggiudicazione della fornitura di materiale documentario per le
Biblioteche del Sistema Bibliotecario Valle del Sacco.

1) ENTE APPALTANTE
Ente: Comune di Ceccano, Centro sistema del Sistema Bibliotecario Valle del Sacco
Sito web: www.bibliotechevalledelsacco.it www.comune.ceccano.fr.it
Indirizzo: P.zza Municipio 1
Telefono: 0775622423
Fax: 0775622420
Mail: biblioteca@comune.ceccano.ft.it

2) OGGETTO DELLA GARA: fornitura (per acquisto) di materiale documentario per le biblioteche della
Valle del Sacco, come indicato all’art. 1 del capitolato di appalto.

3) IMPORTO A BASE DI GARA: € 106.407,84
( centoseimilaquattrocentosette/84) (iva assolta alla fonte ai seni dell’art. dall'articolo 74 del Dpr 633/1972)

4) FINANZIAMENTO: la spesa complessiva della fornitura ¢ finanziata con fondi della Regione Lazio
relativi al Piano 2009. L.R. 42/97, previsti al capitolo 2854 delle entrate del Bilancio 2009 del Comune di

Ceccano
5)SISTEMA DI GARA: pubblico incanto ai sensi dell’art. 55 del D.Lgs 163/2006

6)CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del
D.Lgs 163/2006, con valutazione degli elementi dettagliatamente descritti all’art. 4 del capitolato.




7) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE.
Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento della presente fornitura i seguenti soggetti, salvo 1
limiti espressamente indicati:

a) ¢li imprenditori individuali, anche artigiani, le societa commerciali, le societa cooperative;

b) 1 consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n.
422, e successive modificazioni, e 1 consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;

¢) 1 consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-7er del codice
civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e
lavoro, secondo le disposizioni di cui all'articolo 36;

d) 1 raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), 4) e ¢), 1 quali,
prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi, qualificato mandatatio, il quale esprime 'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti; in
tal caso, fermo restando che cumulativamente dovra essere posseduto il requisito della cifra d’affari nella
misura del 100%, la Ditta mandataria dovra possedere tale requisito in misura non inferiore al 50% del totale
mentre ciascuna delle ditte mandanti dovra possederlo in misura non inferiore al 10% del totale.

¢) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di cui alle
lettere a), b) e ¢) del presente comma, anche in forma di societa ai sensi dell'articolo 2615-7er del codice civile.

E’ vietata la partecipazione alla medesima procedura di affidamento del consorzio stabile e dei consorziati; in
caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale. E’ vietata la partecipazione a piu
di un consorzio stabile.

/) 1 soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi del
decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240; si applicano al riguardo le disposizioni dell'articolo 37.

Non possono partecipare alla medesima gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile. Le stazioni appaltanti escludono altresi dalla gara i
concorrenti per 1 quali accertano che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla
base di univoci elementi.

Non saranno ammessi alla gara i soggetti che si trovino anche in una sola delle situazioni di cui all’art. 38 dell
D.Lgs. 163/2000:

a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei cui riguardi sia
in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni,

b) nei cui confronti ¢' pendente procedimento per I'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui
all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall'articolo 10 della
legge 31 maggio 1965, n. 575; 'esclusione ¢ il divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il
titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; il socio o il direttore tecnico se si tratta di
societa in nome collettivo, i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di societa in accomandita
semplice, gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di
societa;

¢) nei cui confronti ¢' stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale
di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi
dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che
incidono sulla moralita professionale; ' comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in
giudicato, per uno o piu reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio,
quali definiti dagli atti comunitati citat all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18; I'esclusione e il
divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico
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se si tratta di impresa individuale; del socio o del direttore tecnico, se si tratta di societa in nome collettivo; dei
soci accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di societa in accomandita semplice; degli amministratori
muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico se si tratta di altro tipo di societa o consorzio. In
ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora I'impresa non dimostri di aver adottato atti o
misure di completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni caso l'applicazione
dell'articolo 178 del codice penale e dell'articolo 445, comma 2, del codice di procedura penale;

d) che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n.
55;

¢) che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni
altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio;

/) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave negligenza o
malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; o che hanno
commesso un errore grave nell'esercizio della loro attivita professionale, accertato con qualsiasi mezzo di
prova da parte della stazione appaltante;

g) che hanno commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento
delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

h) che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara hanno reso false dichiarazioni in
merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in
possesso dell'Osservatorio;

7) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

/) che non presentino la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, salvo il
disposto del comma 2;

7) nei cui confronti €' stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera ¢), del
decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la
pubblica amministrazione.

Il candidato o il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformita
alle disposizioni del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, in cui indica anche le
eventuali condanne per le quali abbia beneficiato della non menzione.

8) CAUZIONE. I concorrenti dovranno versare un deposito cauzionale provvisorio e, a seguito
dell’eventuale aggiudicazione, un deposito cauzionale definitivo, secondo quanto di seguito dettagliato:

I concorrenti a garanzia degli obblighi assunti, dovranno allegare, una quietanza comprovante il deposito
cauzionale provvisorio paria € 2.100,00 da effettuarsi in uno dei modi previsti sotto indicati:

A pena di esclusione dalla gara, il deposito cauzionale dovra rispettare quanto segue:

8.1 dovra essere prestato esclusivamente in uno dei seguenti modi:

a) in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito,
presso la Tesoreria Provinciale;

b) mediante fidejussione bancaria di pari importo;

¢) mediante polizza assicurativa di pari importo;

d)mediante garanzia fidejussoria di pari importo rilasciata dagli Intermediari finanziari iscritti
nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del Decreto Legislativo n.385/1993, che svolgono in via
esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie, a cio autorizzati dal Ministero del’Economia
e delle Finanze;



8.2 se prestato nelle forme di cui alle superiori lettere b), ¢) e d):
- dovranno ivi essere inserite le seguenti condizioni particolari con le quali listituto bancario o
assicurativo si obbliga incondizionatamente:

* escludendo il beneficio della preventiva escussione di cui all'art. 1944 c.c.;
¢ alla rinuncia all’eccezione di cui all'art. 1957, comma 2, c.c.;

e alla operativita della garanzia entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta da parte
dell’ Amministrazione.

La garanzia deve avere validita per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta ed essere corredata
dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia medesima — su richiesta dell’Amministrazione - nel caso in
cui, al momento della sua scadenza non sia intervenuta ancora 'aggiudicazione definitiva.

I deposito cauzionale provvisorio dovra essere corredato, a pena di esclusione, dall'impegno di un fidejussore
a rilasciare il deposito cauzionale definitivo per Pesecuzione del contratto qualora Pofferente risultasse
aggiudicatario, nelle forme sottoindicate.

La sottoscrizione del garante dovra essere autenticata da Notaio, il quale dovra parimenti attestare 1 poteri di
firma del garante medesimo.

Al sensi di quanto disposto dall’art. 75, comma 7), del D.Lgs n. 163/2000, nel caso in cui I'importo della
garanzia sia ridotto, il concorrente dovra presentare la certificazione di qualita conforme alle norme europee,
in originale ovvero in copia fotostatica, riportante 'attestazione “conforme all’originale” sottoscritta dal legale
rappresentante e corredata da copia fotostatica del documento di identita del medesimo in corso di validita.

In caso di costituenda Associazione Temporanea di Imprese ovvero di Associazione Temporanea di Imprese
gia formalmente costituita, la suddetta certificazione dovra essere presentata da ciascun soggetto costituente il
raggruppamento.

A riguardo, si precisa che:

- il deposito cauzionale provvisorio copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario ed ¢
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo o, comunque, al
termine delle procedure di aggiudicazione.

A garanzia dell’esatta osservanza degli obblighi assunti, I'aggiudicatario, prima della stipula del contratto,
dovra costituire un deposito cauzionale definitivo, pari al 10% dell'importo aggiudicato, nelle forme ammesse
dalla legge, secondo le modalita e condizioni indicate:

Il deposito cauzionale definitivo verra progressivamente svincolato secondo il disposto dell’articolo 113,
comma 3, del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163.

La mancata costituzione del deposito cauzionale definitivo determina la revoca dell’affidamento e
I'acquisizione della cauzione provvisoria di cui all’articolo 75 del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163 da
parte della stazione appaltante che aggiudichera 'appalto al concorrente che segue nella graduatoria.

La garanzia copre gli oneri per il mancato o inesatto adempimento e cessa di avere effetto sola alla data di
emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione.

9) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELI’OFFERTA.

Le offerte dovranno pervenire, a pena di esclusione, in unica busta chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi
di chiusura, recante all’esterno, oltre al nominativo e indirizzo completo della Ditta mittente, la seguente
dicitura: “NON APRIRE. CONTIENE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA PER
FORNITURA MATERIALE DOCUMENTARIO PER LE BIBLIOTECHE DEL SISTEMA
VALLE DEL SACCO. PIANO 2009

I plico dovra contenere al suo interno tre buste, contrassegnate come “BUSTA A”, “BUSTA B” “BUSTA
C”, ugualmente sigillate e controfirmate, contrassegnate con 'oggetto dell’appalto e la seguente dicitura:
“BUSTA A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

“BUSTA B” — OFFERTA TECNICA —

“BUSTA C” — OFFERTA ECONOMICA



La scadenza per la presentazione delle domande ¢ fissata per lunedi 21 dicembre 2009 , ore 12.00, non
facendo fede la data del timbro postale.

10) MODALITA’ DI REDAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E DELLE OFFERTE:
Nelle tre buste, contenute nel plico sopra indicato, dovranno essere contenuti i documenti di seguito
specificati.

a) Nell’unica BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” devono essete contenuti i
seguenti documenti, da prodursi a pena di esclusione:

L.

istanza di ammissione alla gara, debitamente sottoscritta dal titolare/rappresentante legale o

procuratore dell'impresa, redatta in lingua italiana esclusivamente sull'apposito modulo, senza apportarvi
modifiche al testo predisposto dall'’Amministrazione comunale, (Allegato 1), contenente gli estremi di
identificazione della Ditta Concorrente, compreso numero di partita IVA o codice fiscale, le generalita
complete del firmatario dell'offerta - titolare o legale rappresentante.

Detta istanza dovra altresi contenere la dichiarazione, resa dal medesimo legale rappresentante con

sottoscrizione autenticata ai sensi e per gli effetti del DPR n. 445/2000, ovvero con sottosctizione non

autenticata accompagnata da copia fotostatica non autenticata di un documento di identita del

sottoscrittore, ai sensi del DPR 445/2000 , in cui attesta:

che non ricorre, nei confronti del concorrente, alcuna delle cause di esclusione dalle gare si cui all’art.
38 del D.Lgs 163/2006, come riportato dall’art. 7 del presente Bando;

di aver preso visione del Capitolato di appalto;

di impegnarsi a mantenere valida l'offerta per tutta la durata della fornitura e cio¢ fino al 30.12..2012.
di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro det disabili (L. 12 marzo 1999, n.
68) ovvero che I'impresa non ¢ tenuta al rispetto delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili (L. 12 marzo 1999, n. 68), avendo alle dipendenze un numero di lavoratori inferiore a quindici
ovvero che 'impresa, avendo alle dipendenze un numero di lavoratori compreso tra 15 e 35 e non
avendo proceduto — successivamente al 18.1.2000 — ad assunzioni che abbiano incrementato
I'organico, non ¢ attualmente obbligata a presentare il prospetto informativo di cui all’art. 9 della
L.68/99;

II. Capitolato speciale di appalto sottoscritto su ogni pagina dal legale rappresentante della ditta
(ovvero in caso di associazione di concorrenti dal legale rappresentante di ciascuna ditta facente
parte del raggruppamento)

III Documento comprovante la stipula della cauzione provvisoria e relative attestazioni e
dichiarazioni come descritto all’art. 8 del presente Bando.

b) Nella busta “B - OFFERTA TECNICA” deve essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara,

Pofferta tecnica che dovra essere presentata secondo le indicazioni prescritte dal Capitolato speciale di
appalto, art. 5. 1 a),b)c)

c) Nella busta “C — OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuta, a pena di esclusione dalla
gara, esclusivamente DPofferta economica redatta secondo quanto indicato all’art. 5. 2 d) del
Capitolato speciale di appalto

10) MODALITA E PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE

L'apertura delle offerte si terra in seduta unica presso La Biblioteca comunale di Ceccano, in via S.
Sebastiano n. 3 -, alle ore 10.00 de 1 giorno 22 dicembre 2009.

11) AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ED OBBLIGHI AI FINI DELLA STIPULA

L’aggiudicazione diventera esecutiva a seguito della determinazione del Responsabile del Servizio di
approvazione degli atti di gara.



Ai fini dell’aggiudicazione definitiva dovranno essere prodotte le seguenti documentazioni entro il
termine indicato dalla stazione appaltante:

a. copia di certificato di iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente camera di
commercio recante: 19 la dicitura antimafia di cui all’art9, comma 1, DPR 3 giugno 1998 n. 252;
2) la dicitura relativa alla fallimentare, emesso in data non anteriore a 6 (sei) mesi dalla data di
aggiudicazione;

b. in caso di cooperative o consorzio di cooperative copia di certificazione di iscrizione al Registro
Prefettizio o allo schedario Generale della Cooperazione;

c. copia autentica (nelle forma previste dal DPR 445/2000) di bilanci riclassificati in base alle
normative europee recepite nell’ordinamento italiano, art. 2423 e seguenti del Codice Civile,
corredati dalle note integrative e della relativa nota di deposito, oppure;

d. certificati di data non anteriore a tre mesi a quella di aggiudicazione provvisoria dell’Inps o
dell’Inail, competenti per territorio dai quali risulti la regolarita contributiva a favore dei propri
dipendenti. Qualora in relazione ai comportamenti diversificati dalle sedi dei suddetti Istituti, gli
Istituti medesimi non rilasciassero all’impresa, nei termini utili, quanto sopra indicato, in luogo
dei predetti certificati potranno essere prodotte le copie delle relative richieste inoltrate per il
rilascio delle certificazioni.

e. altra documentazione eventualmente resasi necessaria a seguito espletamento gara.

Iaggiudicatario dovra presentarsi alla stipulazione del contratto e agli adempimenti ad esso relativi, nel
termine che sara assegnato dalla stazione appaltante.

12) AVVIO DELLA FORNITURA: I’avvio della fornitura avverra ad effettivo accredito dei fondi
regionali relativi presso il Comune di Ceccano

13) DISPOSIZIONI VARIE

a)  Si avverte che tutte le attestazioni contenute nei documenti comunque prodotti ai fini della

pattecipazione alla presente gara, si intendono rese ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000;

b) I’Amministrazione si riserva di effettuare i controlli a campione sulle dichiarazioni sostitutive
presentate in sede di gara ai sensi del DPR 445/2000;

C) FE’ facolta insindacabile dell’Amministrazione di non far luogo alla gara, di sospendetla e rinviare le
operazioni specificando il giorno e l'ora della prosecuzione, di prorogarne la data, senza che i
concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo;

d) non ¢ ammessa la presentazione di offerte sostitutive o aggiuntive dopo la scadenza del termine
perentorio di presentazione;

e) I dad delle ditte partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento, con o senza l'ausilio di mezzi
elettronici, per le sole finalita e gli adempimenti relativi alla gara e ai rapporti contrattuali. Per
quanto riguarda il diritto delle Ditte alla riservatezza dei dati si fa riferimento agli artt. 17 e 13 della
D.Lgs. 196/2003.

f)  Responsabile del trattamenti dei dati personali ¢ il Sindaco pro tempore del Comune di Ceccano.

14) DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLE OPERE OGGETTO DELLA GARA.

La documentazione completa ¢ disponibile sul sito del Sistema Bibliotecario Valle del Sacco
www.bibliotechevalledelsacco.it e sul sito del Comune di Ceccano www.comune.ceccano.fr.it e visionabile
presso ’Albo Pretorio del Comune di Ceccano.




15) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il responsabile del procedimento ¢ la dott.ssa Franca Di Mauro, responsabile del Servizio Beni e servizi
culturali del Comune di Ceccano.

Eventuali informazioni potranno essere richieste al responsabile del procedimento dal lunedi al venerdi
dalle ore 9.00 alle ore 13.00 ed il martedi e il venerdi dalle ore 15.00 alle ore 15.30 telefonando al numero
0775622423.

Mail: biblioteca@comune.ceccano.fr.it

I1 Responsabile del Servizio
“ Beni e servizi culturali”
Dott.ssa Franca Di Mauro

Allegati:
v 1 “Schema di domanda di partecipazione”

" 3 “Capitolato speciale di appalto”



Allegato 1
FAC-SIMILE DI DOMANDA PER LA PARTECIPAZIUONE ALLA GARA DI APPALTO
PUBBLICO PER FORNITURA MATERIALE DOCUMENTARIO

(CHE DOVRA’ ESSERE COMPILATA DAL LEGALE RAPPRESENTANTE DI CIASCUNA DITTA
MANDANTE, IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO O CONSORZIO EX ART. 2602
DEL C.C))

Al Comune di Ceccano
Ufficio Protocollo
Piazza Municipio , 1
03023 Ceccano (FR)

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA DI APPALTO PER LA FORNITURA DI

MATERIALE DOCUMENTARIO PER LE BIBLIOTECHE DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO
VALLE DEL SACCO. PIANO 2009. L.R. 42/97

X X 3k

IL SOTTOSCRITTO

NATO IL A

IN QUALITA DI

DELL'IMPRESA

CON SEDE LEGALE IN

P.IVA / CF.:

FA ISTANZA

ai sensi degli artt. 46 e 47 del Dpr 445/200, consapevole delle sanzioni penali previste dall’atticolo 76
del medesimo DPR per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, al fine di essere
ammesso alla gara in oggetto specificata, in qualita di:

U impresa singola;
ovvero

O mandante di un raggruppamento temporaneo di imprese o di un consorzio ex art. 2602 del
C.C., costituito;
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mandante di un raggruppamento temporaneo di imprese o di un consorzio ex art. 2602 del

C.C., non costituito;

DICHIARA

a.l)  che non ricorre, nei confronti del concorrente, alcuna delle cause di esclusione dalle gare di cui all’art.
38 del D.Lgs. 163/20006, come tiportato dall’art. 7 del presente Bando;

a.2) che la ditta non si trova in situazioni che precludono la partecipazione a gare d’appalto indette da
pubbliche amministrazioni o che comportano lincapacita a contrarre con la pubblica
amministrazione;

a.3) che nei confronti dellimpresa non ¢ stata irrogata la sanzione amministrativa dell'interdizione
all’esercizio dell’attivita o del divieto di contrattare con la pubblica amministrazione, di cui all’art.9,
c.2, lett. a) e ¢) del D. Lgs. 8 giugno 2001, n.231;

a.4)  che nei confronti dell'impresa non sono stati emanati provvedimenti ex att. 44 del D.Lgs. 286/1998
sull’immigrazione per gravi atti e comportamenti discriminatori;

a.5) l'insussistenza di rapporti di controllo determinati ai sensi dell'art. 2359, comma 1, C.C., con altre
imprese concorrenti alla medesima gara;

a.6) di aver preso visione del Capitolato d’appalto e degli elaborati di gara e di accettarne tutte le
condizioni.

a.7)  di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l'offerta per tutta la durata della forniture e comunque
fino a 31.12.2012;

a.9) che la ditta ¢ iscritta presso la Camera di Commercio, Industria, Agricoltura ed Artigianato

di per lattivita di con il numero nel registro

delle imprese, in forma giuridica di e che i soggetti muniti del potere di

rappresentanza o 1 soci sono i signori:

- cognome € nome , luogo di nascita , data di
nascita luogo di residenza carica
rivestita

- cognome e nome , luogo di nascita , data di
nascita luogo di residenza carica
rivestita

- cognome ¢ nome , luogo di nascita , data di
nascita luogo di residenza carica
rivestita

a.10) che i direttori tecnici della ditta sono i signori:

- cognome e nome luogo di nascita data di
nascita luogo di residenza carica
rivestita

- cognhome e nome luogo di nascita data di
nascita luogo di residenza carica
rivestita

a.11) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L. 12 marzo 1999, n.

68)

ovvero
che I'impresa non ¢ tenuta al rispetto delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L. 12
marzo 1999, n. 68), avendo alle dipendenze un numero di lavoratori inferiore a quindici

ovvero

che 'impresa, avendo alle dipendenze un numero di lavoratori compreso tra 15 e 35 e non avendo
proceduto — successivamente al 18.1.2000 — ad assunzioni che abbiano incrementato I'organico, non ¢
attualmente obbligata a presentare il prospetto informativo di cui all’art. 9 della 1..68/99; (cancellare le
parti che non corrispondono al proprio caso);

a.12)

di aver adempiuto, all'interno della propria azienda, agli obblighi sulla sicurezza dei lavoratoti previsti
dalla vigente normativa,



a.13)

a.14)

a.16)

a.17)

Data

che la ditta:
Si trova in situazione di collegamento sostanziale con le seguenti ditte: (indicare denominazione e sede

);

ovvero
non si trova in situazione di collegamento sostanziale con le altre ditte;
che la ditta:
si trova in situazione di controllo, come controllante o controllata (ai sensi dell’art. 2359 del codice
civile) con le seguenti ditte: (indicare denominazione e sede) ;

ovvero
che non si trova in situazione di controllo, come controllante o controllata (ai sensi dell’art. 2359 del
Codice civile) con alcuna ditta;
(per le cooperative) di:
essere iscritta nell’apposito registro presso I'Ufficio Territoriale del Governo della Provincia di

)

ovvero
essere iscritta nello schedario generale della cooperazione presso il Ministero del Lavoro

che eventuali comunicazioni inerenti la gara vanno effettuate al seguente numero di
fax

ALLEGA

- Capitolato speciale di appalto sottoscritto su ogni pagina dal legale rappresentante della ditta
(ovvero in caso di associazione di concorrenti dal legale rappresentante di ciascuna ditta facente
parte del raggruppamento).

-  Documento comprovante la stipula della cauzione provvisoria e relative attestazioni e
dichiarazioni come descritto all’art. 8 del presente Bando.

Firma del titolare / legale rappresentante
Sottoscrizione, non autenticata, ma corredata da fotocopia del
documento di identita del firmatario (art.38, comma 3, del D.P.R.
n.445/200, e timbro della ditta
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SISTEMA BIBLIOTECARIO E DOCUMENTARIO
“Valle del Sacco”

Sede — Citta di Ceccano- Via S. Sebastiar®-+03023 (FR)
Cod Fisc.. 00278230602 Tel. 0775622422-423 G&a%x5622420
www.bibliotechevalledelsacco.it

e-mailbiblioteca@comune.ceccano.fr.it

Approvato con la Determinazione n. B/52 del 9.11.09

CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO PER FORNITURA MATERIALE DOCUMENTARIO PER LE
BIBLIOTECHE DEL SISTEMA VALLE DEL SACCO

ART. 1- OGGETTO DELL'APPALTO.

L'appalto ha per oggetto la fornitura di novita editoriali e delle opere da catalogo della produzione editoriale
italiana e straniera, in formato cartaceo e multimediale, delle diverse aree disciplinari, per le biblioteche
associate nel Sistema Bibliotecario Valle del Sacco, nelle sedi di: Acuto, Alatri, Amaseno, Anagni, Boville
Ernica, Castro dei Volsci, Ceccano, Ceprano, Ferentino, Frosinone, Giuliano di Roma, Morolo, Paliano,
Patrica, Pofi, Ripi, Serrone, Sgurgola, Supino, Vallecorsa, Veroli, Villa Santo Stefano

ART. 2- AMMONTARE DELL'APPALTO.

Il prezzo complessivo della fornitura, sara determinato dalla somma delle forniture effettuate alle biblioteche
associate, successivamente selezionate tra quelle indicate all’art. 1. sulla base del rispetto dei criteri di adesione
al piano annuale di sviluppo sistemico, ed ¢ stimato in € 106.40{84 (centoseimilaquattrocentosette/84) Iva
assolta alla fonte ai sensi dell’art. 74 del D.P.R 633/1972)

L'appalto comprendera la fornitura di materiale documentario (cartaceo e multimediale), comprensive delle
spese di spedizione dei materiali.

Saranno compresi, altresi, tutti gli oneri e tutte le prestazioni previste e precisate nel presente capitolato,
niente escluso ed eccettuato.

ART. 3 - DESCRIZIONE DELLA FORNITURA

La fornitura in oggetto dovra avere le seguenti caratteristiche:
Pubblicazioni monografiche su supporto cartaceo e multimediale pubblicate dagli editori di cui
all’elenco sotto indicato, che, da una analisi condotta sulle dotazioni documentarie delle biblioteche
associate, risultano quelli prevalentemente acquistati:

Abscondita Alpha Test Arcana
Adelphi Ancora Armando
Aliberti Apogeo Arrow Books
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Audino
Avagliano
Avverbi

Babalibri

Baldini & Castaldi
Berkley Books
Bibenda
Blomsbury
Bollati Boringhieri
Bompiani
Bonacci

Borla

Buena Vista
Bulzoni
Cambridge University Press
Cantini

Carocci

Carthusia
Castevecchi
Castoro

Cavallo di Ferro
Cea

Cedam

Citta Nuova
Codice Edizioni
Corgi Books
Comunita
Cotbaccio
Coronet Books
Cortina Raffaello
Dami

Data News

De Agostini

De Vecchi
Dedalo
Dehoniana

Dell Publishing
Demetra
Donzelli

E.Elle

E/O

Edagrigole
Edicart

Editori Riuniti
Editoriale Scienza
Editrice Bibliografica
Edizioni Mediterranee
EDT

Einaudi

Electa

Elle Di Ci

Emme

Eri

Erickson

Es

Espresso

Etas

Faber And Faber
Fabbri

Fandango
Fanuzzi

Fazi

Feltrinelli
Fermenti

Franco Angeli
Frassinelli

Galffi

Gallucci
Gambero Rosso
Garzanti
Giappichelli
Giano Editore
Giunti & Lisciani
Giuffre

Giunti

Giuntina
Gremese
Guanda

Guerini & Associati
Harper Collins
Headline Books
Hoepli

Hobby & Work
Idea Libri

II Mulino

11 pensiero Scientifico
11 punto di incontro
11 Saggiatore

11 Sole 24 ore libri
Interlinea
Iperborea

ISBN Edizioni
Jaca Book

Kaos

Kappa Edizioni
Kowalski

Lapis

Larus

Laterza
Leonardo Arte
Libreria dello Sport
Liguori

Limina

Lindau

Lizard

Longanest
Lupetti
Manifesto Libti
Maggioli

Manni

Marcos Y Marcos
Marietti

Marsilio
McGrawHill
Minerva Medica
Minum Fax
Meltemi
Mondadori Gruppo
Mondadoti Bruno
Moretti & Vitali
Mursia

National Geographic
Neri Pozza
Newton & Compton
Net

Nottetempo

Nord

Nord-Sud

Nuovi Equilibri
Nuovi Mondi Media
Olschki

Orecchio Acerbo
Panini

Paoline Edizioni
Passigli

Penguin Books
Piemme

Pirola

Ponte alle Grazie
Pratiche
Queriniana
Rai-Eri

Red

Rizzoli

Robin

Rubettino
Rusconi

Salani

San Paolo

Se

Seam

Sei

Selletio

Simone

Sinnos

Sironi

Skira

Slow Food
Somedia
Sonzogno

Sovera Multimedia
Sperling & Kupfer
Spirali

Sugarco

Sylvestre Bonnard
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Tea Vallardi
Tecniche Nuove Vallecchi
Tropea Walt Disney
Usborne Warner Books
Utet Withe Star

Xenia
Zanichelli
ZLelig

ART. 4- CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

L’aggiudicazione sara effettuata con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art.
83 del D.Lgs 163/2006 alla Ditta che avra presentato 'offerta economicamente piu vantaggiosa, sulla base
del punteggio assegnato da apposita Commissione, in relazione ai seguenti parametri e relativi pes:

ELEMENTI

PUNTEGGIO

NOTE

AMPIEZZA E TIPOLOGIA DEL
MERCATO EDITORIALE COPERTO

25

Il punteggio sara assegnato sulla base della:

1. valutazione del numero delle case editr]

rappresentate e/o distribuite o fornite tra qu

indicate all'art. 3.: puo

2.valutazione del n. delle case editrici fort

in aggiunta a quelle indicate al punto 3
punti 5

ici
elle

nite

SERVIZIO INFORMAZIONI
BIBLIOGRAFICHE E TEMPISTICA
DELIAGGIORNAMENTO
BIBLIOGRAFICO E DELLA
FORNITURA

12

Il punteggio sara assegnato in base ai seguenti
servizi:

l.varieta dell’offerta informativa rispetto alle
editrici  fornite (e.mail. , bollettini
bibliografici etc. prenotazioni di novita in
uscita): punti 4

case

2.tempistica dell’aggiornamento dell’offerta
editoriale (settimanale, bisettimanale etc.)
punti 4

3. tempistica della fornitura relativamente a
tutte le tipologie di materiale documentario
indicato: punti 4

14

I punteggio sara assegnato in base alla fornitura
dei seguenti servizi aggiuntivi
1. servizio di novita in loco punti 7

2. fornitura di sistemi di acquisto coordinato,
relativi a tutte le tipologie di materiale
documentario indicato punti 7

SCONTO DI COPERTINA
SULL’INTERA FORNITURA

51

Il punteggio sara assegnato sulla base dello
sconto di copertina praticato sull’ammontare
complessivo della fornitura dei materiali di cui al
all’art. 3.
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Art 5 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Le Ditte concorrenti dovranno presentate la loro offerta/proposta con le modalita e nei termini indicati dal
presente capitolato, dal bando di gara e allegati.

L’offerta deve contenere i seguenti elaborati euthoenti:
1) Offerta tecnica

L’offerta tecnica deve contenere,corrispondente dichiarazione, tiportante il relativo contenuto,
come sotto indicato, sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante dell'impresa concorrente ed
accompagnata da copia fotostatica del documento di identita del dichiarante in corso di validita:
a) Ampiezza del mercato editoriale coperto:
1) Indicazione delle case editrici rappresentatedestribuite o fornite tra quelle indicate
all'art. 3.
2) Indicazioni delle case editrici in aggiunta a geiéfidicate all’art. 3.

b) Setvizio informazioni bibliografiche e tempistica dell’aggiornamento bibliografico e della
fornitura:
1) varieta dellofferta informativa rispetto alle case editrici e distributori forniti (e.mail. ,
bollettini bibliografici, prenotazioni di novita in uscita etc.)
2) tempistica dell’aggiornamento della offerta editoriale
3) tempistica della fornitura.

C) Setvizi Aggiuntivi: fornitura di servizi aggiuntivi quali:
1) servizio di novita in loco
2) fornitura di sistemi di acquisto coordinato.

2) Offerta economica

L’ offerta economica dovra contenere, corrispondente dichiarazione, riportante il relativo
contenuto, come sotto indicato, sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante dell'impresa
concorrente ed accompagnata da copia fotostatica del documento di identita del dichiarante in corso
di validita.

d) Lo sconto di copertina praticato sui materiali documentari di cui all’art. 3.

Tali importi sono da considerarsi comprensivi di tutte le eventuali spese accessorie ( trasporto,
consegne etc.), organizzazione del servizio di informazioni bibliografiche etc..

ART.6 -AGGIUDICAZIONE DELLA GARA
L’aggiudicazione della gara potra avvenire anche in presenza di una sola offerta.
A parita di punteggio complessivo si procedera estnazione a sorte.

La Amministrazione si riserva, tuttavia, il diritto di non procedere ad alcuna aggiudicazione
L’ente appaltante, nella constatazione della articolazione e della varieta del mercato editoriale, si riserva la

facolta di procedere ad affidamenti anche parziali in seguito alla individuazione di condizioni particolarmente
vantaggiose relativamente agli elementi cardine di valutazione della offerta.

ART.7 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

La stipulazione del contratto di appalto avverra entro 60 (sessanta) giorni dalla data di comunicazione
all'impresa aggiudicataria, mediante lettera raccomandata con ricevuta di ritorno o via fax, dell'avvenuta
predisposizione del contratto stesso e con l'indicazione del termine ultimo, avente carattere perentorio, fissato
per la stipula.
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Tutte le spese inerenti al presente appalto e conseguenti, nessuna esclusa ed eccettuata, nonché tutti i
contributi, spese e quant’altro inerente o pertinente al contratto, le imposte e sovrimposte e le altre tasse
relative, sono a carico della ditta aggiudicataria senza diritto di rivalsa.

ART. 8 -OBBLIGHI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA

Sono a carico della ditta aggiudicataria tutti gli oneri previsti a norma di legge per la tipologia della fornitura in
oggetto. La Ditta aggiudicataria ¢ tenuta in modo particolare al rispetto dell'art. 18 comma 7 della Legge n.
55/90 "Nuove disposizioni per la prevenzione della delinquenza di tipo mafioso e di altre forme di
pericolosita sociale" e successive integrazioni, che si intendono qui integralmente richiamate.

Le spese d'imballo, trasporto, consegna e ritiro presso i locali delle biblioteche indicate sono a totale carico
della ditta aggiudicataria.

ART 9. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA FORNITURA- CLAUSULE E CONDIZIONI

In caso di aggiudicazione, il materiale documentario dovra essere fornito alle biblioteche del Sistema
Bibliotecario della Valle del Sacco, secondo il prospetto dettagliato contenente le indicazioni delle biblioteche
destinatarie e le rispettive ripartizioni di spesa, che verra comunicato  alla Ditta aggiudicataria
preventivamente all’avvio della fornitura.

Le modalita ivi dettagliate dovranno essere accettate dalle ditte concorrenti al momento dell’invio dell’offerta.:

1)

2)

3)

4

5)

6)

7)

Le condizioni offerte dall'aggiudicatario dovranno essere valide per tutta la durata della fornitura e
comunque fino al 30.12.2012.
La comunicazione dell’avvio della fornitura ¢ comunque subordinata all’effettiva erogazione dei
fondi regionali ad essa relativi.

La fornitura deve essere strutturata come servizio di aggiornamento documentario continuativo e
costante, a cadenza perlomeno quindicinale, da espletarsi presumibilmente nel periodo temporale
giugno 2010 — dicembre 2011. Eventuali proroghe all’espletamento della fornitura potranno essere
determinate dalla stazione appaltante in relazione alla tempistica della erogazione dei contributi
regionali relativi;

La Ditta Aggiudicataria si impegna a fornire un servizio di aggiornamento bibliografico di novita
editoriali, il pit esaustivo possibile nell’ambito delle case editrici indicate, a cadenza perlomeno
quindicinale, attraverso internet o visione dal vivo o altri mezzi concordati.

Deve essere garantita tempestiva informazione sulla pubblicazione di best sellers non visionati
nelle anteprime di stampa tramite comunicati, e-mail e simili.

I referenti delle diverse biblioteche provvederanno a selezionare i documenti desiderati e ad inviare
gli ordinativi alla Ditta Aggiudicataria, con cadenza perlomeno quindicinale, secondo le modalita
operative in seguito concordate tra le parti.

La Ditta aggiudicataria dovra monitorare 'andamento degli acquisti, relativamente ad ordini e
forniture e budget complessivo e particolare delle singole biblioteche, relazionandosi con la
Biblioteca di Ceccano, coordinatrice del servizio nell’ambito del Sistema Valle del Sacco.

Per quanto riguarda le opere straniere (e a richiesta per alcune opere italiane) la Ditta aggiudicataria
dovra fornire, qualora richiesto e secondo le modalita di volta in volta indicate, apposita

15



documentazione per il controllo del prezzo all'origine (fattura del fornitore o altro documento
equipollente).

8) Gli ordini dovranno essere evasi nei tempi garantiti dalla ditta aggiudicataria in sede di
formulazione dell’offerta di gara e comunque entro 20 giorni dall'invio degli ordinativi, suddivisi
per biblioteca. Il sistema si riserva la facolta di accettare ritardi dovuti a cause di forza maggiore
nelle consegne oltre i termini stabiliti;

9) Le forniture dovranno essere suddivise per plichi contrassegnati con il nome della Biblioteca
ordinante e fatti pervenire presso le singole Biblioteche destinatarie delle forniture.

10) Le spese d'imballaggio, trasporto, consegna e ritiro e sostituzione di eventuali resi presso le
Biblioteche destinatarie sono a totale carico della Ditta aggiudicataria.

ART. 10—- CONTROLLO DELLA FORNITURA E REVISIONE PREZZI

La Biblioteca di Ceccano, centro sistema, controllera che la ditta aggiudicataria fornisca il materiale oggetto
dell’appalto nei termini previsti, in base alle clausole e condizioni tutte che regolano la fornitura e in
conformita a quanto ordinato.

Ciascuna Biblioteca effettuera i propri ordini, controllera le forniture, provvedera ad apporre il visto sulla
regolarita della fornitura e segnalera eventuali inadempienze alla Biblioteca di Ceccano. Per le caratteristiche
dell’aggiudicazione non si dara luogo alla revisione prezzi.

ART 11. SOSTITUZIONE DOCUMENTI
La fornitura dovra essere conforme al materiale ordinato. Documenti deteriorati o con difetti
dovranno essere tempestivamente sostituiti con copie idonee. In ogni caso tutte le eventuali
sostituzioni che si dovessero rendere necessarie sono da considerarsi a totale carico della Ditta
aggiudicataria.

ART. 12 - FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE

Le fatture, riferite ai successivi gruppi di ordine, cio¢ alle singole forniture, intestate alla Biblioteca centro
sistema di Ceccano dovranno contenere:

- il prezzo di vendita di ciascuna pubblicazione in Euro;

- il prezzo totale al netto dello sconto offerto;

- gli estremi contabili riportati nella lettera d’ordine.

I prezzi st intendono comprensivi di ogni onere.

Il sistema provvedera alla liquidazione previo controllo di qualita e quantita esperito con esito positivo dai
bibliotecari delle biblioteche associate. Il pagamento sara effettuato nel termine massimo di 90 giorni dalla
data di ricevimento delle fatture.

ART. 14 - DIVIETO DI CESSIONE DI CONTRATTO E DI CREDITO

E' vietato all'impresa aggiudicataria cedere in tutto o in parte la fornitura , senza il consenso e la formale
approvazione della Amministrazione, pena l'immediata rescissione dello stesso e conseguente rivalsa dei danni
subiti.

E' altresi vietato cedere in tutto o in parte i crediti derivanti dall'avvenuta esecuzione del contratto, senza
l'espressa autorizzazione dell'Istituzione.

ART. 15 - SUBAPPALTO
E’ vietato cedere o subappaltare il servizio assunto sotto la comminatoria del'immediata risoluzione del
contratto e la perdita della cauzione a titolo di risarcimento danni e delle spese causate, salvo maggiori danni
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accertati. Eventuali subappalti parziali saranno subordinati a specifica preventiva autorizzazione
dell’Istituzione.

In ogni caso 'amministrazione rimarra estranea al rapporto contrattuale tra 'appaltatore ed il subappaltatore ,
per culi tutti gli adempimenti e le responsabilita contrattuali , nessuna esclusa, faranno carico all’appaltatore.
IIstituzione puo richiedere copia delle condizioni di subappalto sottoscritto dalle parti.

ART. 16 — PENALI

L’Amministrazione applichera una penale di Euro 150,00 per ogni inadempimento rispetto agli obblighi
previsti dal presente capitolato e dal contratto.

La penale verra escussa dalla fidejussione prestata e fatta rilevare per iscritto all’aggiudicatario.
L’aggiudicatario ¢ obbligato a reintegrare nei 10 gg. successivi la fidejussione fino alla concorrenza stabilita
pena lirrogazione di una ulteriore penale.

bl

ART. 17 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
Ali sensi dell’art. 1456 C.C. il contratto sara risolto di diritto, su dichiarazione dell’Amministrazione, ferma ed
impregiudicata 'eventuale richiesta di risarcimento per il danno subito, nei seguenti casi:

1. situazioni di fallimento, liquidazione, cessione di attivita, concordato preventivo ed equivalenti a carico

dell’appaltatore;

2. cessione del contratto a terzi o subappalto non autorizzato dall’Amministrazione;

3. frode o grave negligenza dell’Appaltatore nell’adempimento degli obblighi contrattuali.

4. reiterati e immotivati ritardi di consegna o inottemperanze alle direttive impartite dal supervisore;

5. sospensione ingiustificata della fornitura.

ART. 18 - DANNI A TERZI E RESPONSABILITA CIVILI E PENALI

L’impresa aggiudicataria sara considerata responsabile dei danni che per suo fatto, dei suoi dipendenti, dei
suoi mezzi o per mancata previdenza, venissero arrecati alle persone o alle cose, sia del Comune sia di terzi
durante lo svolgimento della fornitura, intendendosi pertanto esonerato il Sistema da qualsiasi conseguenza
diretta o indiretta, da cio derivante.

L’impresa ¢ altresi responsabile dell’osservanza di tutte le norme relative alla tutela antinfortunistica del
personale da essa dipendente nel rispetto dei contratti nazionali di lavoro, degli accordi sindacali integrativi,
delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili e, per quanto riguarda 'adeguamento alle vigenti
norme sul lavoro, Iassicurazione degli operatori e la previdenza sociale.

ol

bl

ART. 19 - SPESE CONTRATTUALI
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese relative al contratto, secondo le norme vigenti (marche da
bollo, diritti di segreteria, imposta di registro).

ART. 20 - FORO COMPETENTE
Tutte le controversie o vertenze inerenti I'interpretazione delle clausole e 'esecuzione del contratto saranno
decise dal Foro di  Frosinone. E’ escluso il ricorso all’arbitrato.

Art. 21 CONTATTI E RIFERIMENTI

Stazione Appaltante ¢ i COMUNE DI CECCANO, centro sistema della AIB Valle del Sacco, P.zza Municipio, 03023
(FR) - Cod. Fis. 00278230602, www.comune.ceccano.fr.it

Responsabile del procedimento ¢ : Franca Di Mauro, Responsabile Setrvizio Beni e servizi culturali ¢/0
Biblioteca comunale di Ceccano (tel.: 0775622423- fax 0775622420) biblioteca@comune.ceccano.fr.it

Ceccano, 10.11.2008

IL. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Dott.ssa Franca Di Mauro
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